PREFEITURA MUNICIPAL DE ELOI MENDES

Assessoria de Planejamento e Coordenacao Geral
Secretaria Municipal de Administragao

EDITAL DE CONVOCACAO N.° 01/2026 - DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

Aproveitamento de candidatos do Processo Seletivo Simplificado n.°

01/2026 da Secretaria Municipal de Educacao

O MUNICIPIO DE ELOI MENDES, pessoa juridica de direito publico
interno, inscrito no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n.
20.347.225/0001-26, com sede administrativa na Rua Coronel Antonio Pedro
Mendes, n.° 225, Centro, El6i Mendes/MG, neste ato representado pelo Exmo.
Prefeito Municipal, Sr. NATAL DONIZETTI CADORINI, no uso de suas
atribuicdes legais e constitucionals, em conjunto com a Assessoria de
Planejamento e Coordenacao Geral/Secretaria Municipal de Administracao, Sr.
WILSON CESAR DE ARAUJO, no estrito cumprimento de suas competéncias

institucionats;

CONSIDERANDO a expressa autorizagao constitucional contida no
artigo 37, inciso IX, da Carta Magna, bem como as disposi¢des normativas da Lel
Municipal n.° 1.820, de 14 de fevereiro de 2022, que disciplinam a contratacao
por tempo determinado para atender a necessidades temporarias de excepcional

interesse publico;

CONSIDERANDO a regular homologacao do Processo Seletivo
Simplificado n.° 01/2026, originariamente deflagrado pela Secretaria Municipal
de Educacdo, o qual estabeleceu critérios objetivos de pontuagao, classificagao e

habilitacdo de candidatos aptos ao exercicio de funcao publica;

CONSIDERANDO a vacancia temporaria e o afastamento
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temporario/precario de servidores publicos efetivos ocupantes do cargo de
AUXILIAR DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS e AGENTE ADMINISTRATIVO,

gerando desfalque no quadro de pessoal da municipalidade;

CONSIDERANDO o advento do Decreto Municipal n.° 3.583, de 28 de
maio de 2026, que instituiu as regras, os critérios e a devida autorizacdo juridica
para o aproveitamento de candidatos integrantes do cadastro de reserva de

processos seletivos por outros érgaos e secretarias correlatas da Administracao
Publica;

CONSIDERANDO o teor do Memorando Eletrénico n.° 4.868/2026,
emitido pela Secretaria Municipal de Administracao, que formaliza e justifica a
necessidade premente de preenchimento de 01 (uma) vaga para a funcao de
Auxiliar de Servicos Administrativos e 01 (uma) vaga para Agente
Administrativo, em carater excepcional, a fim de assegurar a continuidade e a

eficiéncia dos servicos prestados a populagao; e

CONSIDERANDO, por fim, a estrita observancia aos principios
constitucionais regentes da Administracao Publica — notadamente a legalidade,
a impessoalidade, a moralidade, a publicidade e a eficiéncia —, previstos no

caputdo artigo 37 da Constituigao Federal;

TORNA PUBLICA:

A convocacao dos candidatos devidamente classificados e integrantes
do cadastro de reserva do Processo Seletivo n.° 01/2026 da Secretaria
Municipal de Educacao, para que se apresentem perante a Administracao
Publica Municipal, conforme cronograma e diretrizes a serem especificados,
visando & formalizacio de CONTRATACAO POR TEMPO DETERMINADO para
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o preenchimento de vaga na Secretaria Municipal de Administracao, nos termos

deste edital.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA - DAS VAGAS E DAS ESPECIFICACOES DO CARGO

1.1 - O presente procedimento de convocacao e aproveitamento de
pessoal visa ao preenchimento imediato de vagas de carater temporario e
excepcional, destinada ao quadro de pessoal da Secretaria Municipal de

Administracao, conforme a discriminacao técnica disposta na tabela abaixo:

QUANTIDADE DE VAGAS PARA

PROVIMENTO IMEDIATO

AUXILIAR DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS

01 (UMA) VAGA

AGENTE ADMINISTRATIVO 01 (UMA) VAGA

1.2 - As vagas disponibilizadas por meio deste instrumento normativo
destinam-se a suprir desfalques temporarios decorrentes do afastamento
precario de servidores efetivos lotados nas referidas func¢des, garantindo a
manuten¢do continua e ininterrupta das atividades de apoio logistico,

operacional e administrativo essenciais a Administracao Publica.

1.3 - As atribuicdes, a carga horaria semanal e a respectiva
remuneragao dos cargos de Auxiliar de Servicos Administrativos e Agente
Administrativo observarao estritamente o estabelecido na legislacdo municipal

regente e no edital originario do Processo Seletivo n.° 01/2026 da Secretaria
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Municipal de Educagdo, do qual os candidatos ora convocados foram

aproveitados.

2 - CLAUSULA SEGUNDA - DA NATUREZA E DO PRAZO CONTRATUAL

2.1 - A contratacdo decorrente do presente procedimento
convocatorio consolidar-se-a mediante a celebragdo de Termo de Contrato por
Tempo Determinado, negdcio juridico de natureza estritamente administrativa e
precaria, submetido ao regime estatutario especial e as normas de Direito Publico
aplicaveis a espécie, com vigéncia estipulada pelo periodo de até 06 (seis) meses,

a contar da data de sua efetiva assinatura.

2.2 - Em observancia aos principios da perenidade do servigo publico
e da eficiéncia administrativa, é vedada a prorrogacao ordinaria do referido
instrumento contratual, devendo o vinculo extinguir-se de pleno direito ao

término do prazo fixado no subitem anterior.

2.3 - Excepcionalmente, caso persista a causa ensejadora da
transitoriedade e do excepcional interesse publico descritos na fundamentacao
deste Edital, e constatando-se que a Administracao Publica Municipal ndo logrou
sanar a situagao de excepcionalidade que motivou a contratagcdo, o prazo
estabelecido no subitem 2.1 podera ser prorrogado por uma Unica vez, por igual

periodo.

2.4 - A prorrogacao excepcional de que trata o subitem 2.3 ficara
estritamente condicionada a emissao de parecer técnico prévio e motivado por

parte da Secretaria Municipal de Administracdo, que demonstre a real
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necessidade de manutencao do contratado, sob pena de nulidade do ato de

renovacao.

3 - CLAUSULA TERCEIRA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DA
JUSTIFICATIVA ADMINISTRATIVA

3.1 - O presente procedimento de recrutamento e a subsequente
contratacao de pessoal encontram sua perfeita consonancia e base juridica no
artigo 37, inciso IX, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988,
combinado com os ditames da Lei Municipal n.° 1.820, de 14 de fevereiro de 2022.
Estes dispositivos autorizam o Poder Publico a celebrar avengas temporarias com
o0 escopo de resguardar a continuidade dos servicos essenciais diante de

situacOes que configurem excepcional interesse publico e transitoriedade fatica.

3.2 - A deflagracdo do presente chamamento publico encontra seu
fundamento material na imperiosa necessidade de suprir a vacancia temporaria
decorrente dos afastamentos precarios de servidores publicos efetivos e estaveis,
integrantes do quadro permanente de pessoal deste Municipio e titulares
originarios dos cargos de Auxiliar de Servigos Administrativos e Agente
Administrativo. Os referidos servidores encontram-se em gozo de férias
regulamentares, situagdes legais que ensejaram os desfalques momentaneos na
forca de trabalho alocada junto a Secretaria Municipal de Administra¢do. Diante
desse cenario e para evitar a descontinuidade das rotinas administrativas
inerentes ao setor, faz-se indispensavel a recomposicao temporaria do quadro,
assegurando-se, assim, o estrito cumprimento do principio constitucional da

continuidade do servico publico.
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3.3 - O esvaziamento parcial do quadro de pessoal administrativo
gerou um manifesto déficit funcional no ambito da Secretaria Municipal de
Administracao, conforme detalhado, mensurado e atestado formalmente no
Memorando Eletronico n.° 4.868/2026. A auséncia de profissionais para o
desempenho de tais atribuicGes acarreta prejuizo direto a rotina operacional da

secretaria.

3.4 - Desse modo, o preenchimento imediato de 01 (uma) vaga para
a funcéo de Auxiliar de Servicos Administrativos e 01 (uma) vaga para a fungao
de Agente Administrativo, por meio de aproveitamento de aprovados, apresenta-
se como medida de rigor administrativo. O ato visa restabelecer a forca de
trabalho necessaria para sanar a defasagem identificada e garantir a eficiéncia, a
presteza e a regularidade das a¢des publicas destinadas de forma continua a

populagdo do Municipio de El6i Mendes/MG.

4 - CLAUSULA QUARTA - DA REMUNERACAO E DA JORNADA DE TRABALHO

4.1 - A contraprestacdo pecunidria mensal devida ao profissional
contratado por forca deste Edital correspondera, estritamente, ao vencimento-
base inicial estipulado para o cargo de carreira equivalente, em conformidade
com as Leis Municipais instituidoras e estruturadoras do respectivo cargo, bem
como com a tabela de vencimentos dos cargos efetivos integrada a legislagéo

municipal vigente no momento da contratacao.

4.2 - Fica expressamente ressalvado que o valor da remuneracao
fixado neste instrumento podera sofrer alteragdes, reajustes, revisdes gerais
anuais ou atualizacbes supervenientes a publicagdo deste Edital, desde que

decorrentes de superveniéncia legislativa especifica aplicavel aos servidores
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publicos do Municipio de El6i Mendes/MG, nos exatos termos da tabela de

vencimentos vigente na data do efetivo pagamento.

4.3 - A especificagdo da jornada laborativa e o respectivo subsidio
pecuniario para os cargos objeto desta convocacao estdo delineados no quadro

analitico abaixo:

CARGO CARGA HORARIA VENCIMENTO
AUXILIAR DE SERVICOS
30H R$ 1.803,00
ADMINISTRATIVOS
AGENTE ADMINISTRATIVO 40H R$ 1.803,00

4.4 - As jornadas de trabalho descritas no subitem anterior deverao
ser cumpridas em estrita observancia aos horarios de funcionamento
estabelecidos pela Secretaria Municipal de Administracdao, podendo ser
distribuida em turnos de acordo com a necessidade, a conveniéncia e o interesse

da Administragdo Publica, respeitados os limites legais e constitucionais vigentes.

5 - CLAUSULA QUINTA - DA RESCISAO E DA EXTINCAO CONTRATUAL

5.1 - O vinculo administrativo e contratual estabelecido por forca
deste Edital possut natureza essencialmente precaria e temporaria, podendo sua
extingdo ou rescisao operar-se de pleno direito ou por ato unilateral, nas

seguintes hipoteses capituladas:
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I - Pelo decurso do prazo: em razédo do advento do termo final estipulado no
instrumento contratual ou do encerramento de sua respectiva prorrogagao

excepcional;

Il - Por iniciativa do contratado: mediante expressa manifestacao de vontade
do profissional, formalizada por escrito perante a chefia imediata, com a devida

antecedéncia legal;

lll - Por conveniéncia e oportunidade da Administracao Publica: a juizo
exclusivo da autoridade administrativa que chancelou a contratacao, fundado no

interesse publico superveniente;

IV - Por justa causa legal: nas hipoteses estritas e infraconstitucionais previstas
no artigo 121, inciso Ill, da Let Municipal n.° 353/1994 (Estatuto dos Servidores

Publicos do Municipio).

5.2 - A dispensa ex officio (de oficio) e unilateral do contratado,
promovida pela Administracdo Publica Municipal independentemente de
indenizacao, restara plenamente autorizada quando configurada qualquer das

seguintes situacdes faticas ou juridicas:

| - Redugdao ou esvaziamento de demanda: quando houver decréscimo nas
atividades administrativas da Secretaria Municipal de Administracao que
desconstitua o carater de excepcionalidade e ndo mais justifique materialmente

a manutencao do custo financeiro do contrato;

Il - Retorno de servidores titulares: quando ocorrer a cessacao do afastamento
dos servidores publicos efetivos ocupantes originarios do cargo de Auxiliar de

Servigos Administrativos e Agente Administrativo;
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Ill - Infracao disciplinar por faltas: quando constatada a ocorréncia de faltas
injustificadas ao servico em numero igual ou superior a 15 (quinze) dias,
consecutivos ou intercalados, cuja materialidade seja devidamente apurada e
documentada em regular processo administrativo simplificado, assegurado o

contraditorio e a ampla defesa, nos termos da legislacdo municipal vigente;

IV - llegalidade originaria ou superveniente: caso reste demonstrado que o
ato de contratagao se concretizou em manifesto desacordo com as regras fixadas
neste Edital ou em manifesta infringéncia ao ordenamento juridico e a legislacao

correlata vigente.

5.3 - Em fiel observancia aos principios constitucionais do devido
processo legal, do contraditério e da publicidade dos atos administrativos,
sempre que se operar a dispensa ou rescisdo antecipada do vinculo por iniciativa
da municipalidade, o contratado sera formalmente cientificado por meio de
comunicacao escrita, pessoal e motivada, assegurando-se o registro do ato nos

assentamentos funcionais do cidadao.

6 - CLAUSULA SEXTA - DA APRESENTACAO E DOS PROCEDIMENTOS DE
ESCOLHA DE VAGAS

6.1 - Os candidatos convocados por meio deste instrumento
normativo deverao comparecer, pessoal e impreterivelmente, ao local, data e
horario especificados no cronograma abaixo. O ndo comparecimento ensejara a
preclusdo do direito de escolha e a imediata caracterizacao de desisténcia em

relacdo as vagas temporarias ofertadas neste ato:
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CARGOS OFERTADOS: AUXILIAR DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS E

AGENTE ADMINISTRATIVO
LOCAL DE APRESENTACAO:
Secretaria Municipal de Educacao (Praca do Pretorio, n° 305 - Centro - El6i

Mendes/MG)

DATA DO COMPARECIMENTO: 23/10/2026

HORARIO DE ABERTURA: 09hr00min

MOTIVACAO DO PROVIMENTO:

Substituicao decorrente de afastamento precario de servidores efetivos

6.2 - Em estrita observancia aos critérios de ampla competitividade e
isonomia, o candidato que manifestar expressa recusa a vaga ofertada no
momento da escolha, bem como aquele que deixar de comparecer a sessao
publica de chamada, nao sofrera qualquer alteracdao ou prejuizo em sua
posicao classificatoria originaria na listagem do Processo Seletivo Simplificado

n.° 01/2026 da Secretaria Municipal de Educacao.

6.3 - O candidato que, estando presente a sessdao, ndao manifestar
interesse pela vaga disponibilizada para a Secretaria Municipal de Administracdo
devera, obrigatoriamente, formalizar sua decisdo mediante a assinatura de
Termo de Desisténcia Especifico, a ser lavrado pela comissdao responsavel no

préprio local.

6.4 - A desisténcia de que trata o subitem anterior possui efeitos
estritamente restritos e circunscritos a vaga apresentada no ambito desta
convocacao especifica. Desse modo, resta resguardado o direito do candidato de

remanescer no cadastro de reserva e participar de futuros chamamentos
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publicos, podendo, caso seja de seu interesse, optar por vagas correlatas que

venham a ser ofertadas em novos procedimentos administrativo de gestao.

6.5 - Configurar-se-a penalidade administrativa na hipdtese em que o
candidato, ap6s manifestar formalmente a aceitacdo da vaga e anuir com a
convocacao, desistir do preenchimento ou deixar de entrar em efetivo exercicio
de suas func¢des no prazo legal. Ocorrido tal inadimplemento, o candidato ficara
obstado de celebrar qualquer outro contrato temporario com a
Administracdao Publica Municipal pelo restante do ano corrente, estando
autorizado a assumir novo vinculo de idéntica natureza apenas no ano civil

subsequente.

6.6 - Diante da natureza personalissima do ato de investidura e
escolha de lotacdo, nao sera admitida, sob qualquer hipoétese ou pretexto, a
aceitacao de vaga por meio de procuracao, seja ela publica ou particular,

exigindo-se o comparecimento fisico e a identificacao civil do candidato.

6.7 - O procedimento de convocacao dos candidatos dar-se-a em
estrita, obrigatoria e rigorosa observancia a ordem cronoldgica de classificagdo
homologada no Edital do Processo Seletivo n.° 01/2026 da Secretaria Municipal
de Educacao. Qualquer pretericao arbitraria ou inobservancia culposa da referida
ordem preferencial importara na nulidade do ato e ensejara a imediata apuragao
de responsabilidade funcional, civil e administrativa do agente publico que lhe

deu causa.

6.8 - No ato de sua apresentacdo e manifestacao de aceitacao para o
preenchimento da vaga, o candidato convocado devera comparecer
pessoalmente munido, de forma estritamente obrigatdria, dos documentos a

seguir relacionados. Toda a documentacdo e os titulos deverdo ser apresentados
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em suas VIAS ORIGINAIS, ACOMPANHADOS DE SUAS RESPECTIVAS COPIAS
LEGIVEIS (XEROX), para fins de autenticacdo e conferéncia administrativa no
proprio local:

a) Comprovante de residéncia;

b) Certidao de nascimento ou casamento ou averbacdes, se houver;

c) Cédula de Identidade ou Carteira de Identidade Profissional;
d) CPF;

e) Cartao de cadastramento no PIS/PASEP (se possuir);

f) 1 (uma) fotografia 3x4 recentes;

g) Certidao de quitagao eleitoral expedida a no maximo 30 dias a contar da data

da publicagao deste edital (https://www.tse.jus.br/servicos-

eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor);

h) Atestado/certidao de antecedentes criminais;

i) Certificado de Reservista, de isencao ou de dispensa (se do sexo masculino);

j) Certidao de Contagem de Tempo de Servigo expedida pelo Departamento de
Pessoal / Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de El6i Mendes, para
comprovacao das informacdes inseridas pelo candidato no processo de inscri¢ao,

com contagem especifica até o dia 31/12/2025, quando o candidato estiver

concorrendo pela listagem gerada através do Processo Seletivo Edital n.°

01/2026 - Da Secretaria Municipal de Educacao;

CNPJ: 20.347.225/0001-26 - Rua Cel. Antonio Pedro Mendes, 225 - CEP: 37.110-000 — El6i Mendes/MG


https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor
https://www.tse.jus.br/servicos-eleitorais/autoatendimento-eleitoral#/certidoes-eleitor

PREFEITURA MUNICIPAL DE ELOI MENDES

Assessoria de Planejamento e Coordenacao Geral
Secretaria Municipal de Administragao

k) do comprovante de capacitagdo legal para o exercicio do cargo, sendo:

e diploma registrado acompanhado do histérico escolar; ou

e declaracao ou atestado acompanhado pelo histérico escolar; ou

e certificado de conclusdo do curso emitido pela instituicao de ensino; ou

. carteira de identidade profissional, registro no 6rgao de fiscalizacao do

exercicio profissional competente.

6.9 - A auséncia de qualquer um dos documentos obrigatdrios ou a
desconformidade entre a copia apresentada e o documento original obstara a
formalizagdo do ato de contratacao e a respectiva assinatura do Termo de Vinculo

Administrativo.

6.10 - Em decorréncia das rotinas operacionais de auditoria, triagem
e arquivamento fisico adotadas pela Administracdo Publica Municipal, ndo serdo
aceitos documentos apresentados exclusivamente em formato digital, ainda que
exibidos em tempo real por meio de aplicativos oficiais de identificagdo ou
plataformas governamentais em dispositivos eletronicos. Na hipdtese de o
candidato nao possuir a via fisica de determinada certiddo ou documento, cabera
a ele, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, efetuar o download do
respectivo arquivo e providenciar sua prévia impressaio em duas vias,
assegurando o cumprimento do bindmio de apresentacao em via original e copia

reprografica fidedigna.

6.11 - Operar-se-a4 a imediata e compulsoria desclassificacdo do
candidato que deixar de apresentar a Certidao de Contagem de Tempo de
Servico, a qual deve ser obrigatoriamente expedida pelo Departamento de

Pessoal / Setor de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de El6i Mendes/MG.
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Referido documento devera atestar, de forma inequivoca, o tempo de servigo
publico pretérito, servindo como requisito de validagdo para os candidatos
originarios da listagem gerada através do Processo Seletivo Simplificado n.°

01/2026 da Secretaria Municipal de Educacao.

6.12 - Uma vez procedida a regular e minuciosa verificacao de toda a
documentacao legal exigida, e constatada sua estrita conformidade juridica, o
candidato apto formalizara sua opcao de alocagdo mediante a aposicao de sua

assinatura no Quadro Informativo de Escolha de Vagas.

6.13 - Aperfeicoada a assinatura do Quadro Informativo, o ato
revestir-se-a de carater irrevogavel e irretratavel, tornando-se expressamente
vedado ao candidato pleitear qualquer espécie de modificacao, alteracao
ou permuta em relacdo ao local de trabalho e a unidade de lotacdao outrora

escolhidos.

6.14 - A regular assinatura do Quadro Informativo constitui mera
expectativa de direito e nao gera, por si s6, a obrigatoriedade ou o direito
subjetivo a contratacdo do candidato por parte do Municipio de Eloi
Mendes/MG. A efetiva constituicao do vinculo juridico-administrativo permanece
sob a égide da discricionariedade mitigada do Poder Executivo, se concretizando
tao somente no momento da assinatura do contrato administrativo e desde que
subsista, tempestivamente, a necessidade de excepcional interesse publico que

motivou este ato convocatorio.

7 - CLAUSULA SETIMA - DOS EXAMES MEDICOS ADMISSIONAIS E DA
APTIDAO FiSICA E MENTAL
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7.1 - Todos os candidatos regularmente selecionados e encaminhados
para o procedimento de contratacao deverao, obrigatoriamente, submeter-se a
exame médico pericial admissional, dotado de carater eliminatério, cujo escopo
é avaliar a higidez fisica e mental exigida para o pleno desempenho das

atribuigoes inerentes ao cargo de Agente Administrativo.

7.2 - Para fins de instrucado e viabilizacao da avaliacao clinico-pericial,
o candidato devera apresentar, no momento de sua inspecao médica, os
resultados dos exames laboratoriais complementares abaixo elencados, os quais

deverdo ser custeados integral e exclusivamente as suas expensas:

a) Hemograma completo com contagem de plaquetas;

b) Tipagem sanguinea e determinacao do Fator RH;

c) Exame de urina de rotina (EAS — Elementos Anormais e Sedimento).

7.3 - A apresentacdo dos laudos e resultados dos exames
complementares especificados no subitem 7.2 constitui condicdo de eficacia para
a investidura, podendo ocorrer em carater preambular ou até o momento exato
da efetivacao e assinatura do contrato administrativo de prestacao de servigos,

em estrita observancia aos moldes procedimentais fixados neste Edital.

7.4 - Os exames laboratoriais complementares poderao ser realizados
em estabelecimentos de analises clinicas da livre escolha e conveniéncia do
candidato, restando sua validade juridica e administrativa estritamente
condicionada ao cumprimento do prazo de até 60 (sessenta) dias, pretéritos e
ininterruptos, contados da data de publicagdo oficial do respectivo ato de

convocacao.
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7.5 - Em estrita observancia aos critérios de autenticidade, seguranca
juridica e integridade documental, ndo serdo admitidos resultados de exames
emitidos via internet que estejam desprovidos de assinatura digital ou fisica
valida do profissional biomédico ou responsavel técnico, bem como documentos
apresentados sob a forma de fotocopias ndo autenticadas ou com indicios de

rasuras.

7.6 - O candidato que, apds a devida submissao ao médico designado
pelo Municipio, for formalmente considerado inapto para o exercicio da funcéo
publica, ou cuja condicao bioldgica revele manifesta incompatibilidade com as
atribuicdOes técnico-administrativas do cargo, tera seu ato de encaminhamento
tornado sem efeito e nao serd contratado, operando-se a respectiva eliminacao

do certame.

8 - CLAUSULA OITAVA - DA FORMALIZAGAO E EFETIVACAO DO CONTRATO
ADMINISTRATIVO

8.1 - Para a regular concretizacao do vinculo juridico e a consequente
assinatura do respectivo Termo de Contrato por Tempo Determinado, o
candidato convocado e considerado apto em todas as fases preambulares —
notadamente apds a constatacdo de sua higidez fisica e mental em sede de
avaliagdo médico-pericial — devera comparecer a sede administrativa do Poder
Executivo em carater estritamente pessoal e intransferivel, sendo
terminantemente vedada a representacdo por intermédio de procuradores ou

mandatarios.
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8.2 - O ato formal de investidura e assinatura contratual dar-se-a
perante o Departamento de Pessoal / Setor de Recursos Humanos da Prefeitura
Municipal de El6i Mendes/MG, cujo domicilio administrativo esta localizado na

Rua Coronel Anténio Pedro Mendes, n.° 225, bairro Centro, El6i Mendes/MG.

8.3 - Na referida ocasido, como condicdo de eficacia e requisito
essencial para a consolidacdao de seu registro funcional e para a efetivacao da
admissao, cabera ao candidato apresentar, de forma obrigatoria e peremptéria,

as vias originais do acervo documental e comprobatorio a seguir delineado:

a) CTPS onde esta a FOTO, e atras onde estdo os DADOS PESSOAIS;

b) Cadastramento no PIS/PASEP;

c) CPF;

d) RG;

e) 01 (uma) fotografia 3 x 4;

f) Certidao de Nascimento (quando solteiro);

g) Certiddo de Casamento e/ou averbagdo de separacao judicial/divorcio;

h) Titulo de Eleitor e comprovante de votacao na ultima eleicao;

i) Certificado de Reservista, de isencao ou de dispensa, se do sexo masculino;

j) Comprovante de residéncia (Ultimos 3 meses)
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k) Comprovante de capacitagao legal para o exercicio do cargo, quando profissao
regulamentada, bem como do registro no 6rgao competente, quando exigivel na
leg;

) CNH, quando o cargo exigir;

m) Histérico escolar;

n) Laudo médico favoravel, realizado e fornecido as expensas do candidato,
acompanhado dos seguintes exames: hemograma completo com plaquetas,

grupo sanguineo e fator Rh, urina rotina;

o) Declaracao de bens que constituam seu patrimonio (modelo disponibilizado

Prefeitura);

p) Declaracao de parentesco (modelo disponibilizado Prefeitura);

q) Declaracéo de que nao infringe o art. 37, inciso XVI da Constituicao Federal
(Acumulacao de Cargos e Funcdes) e ainda, quanto aos proventos de
aposentadoria, o disposto no art. 37, §10, da Constituicdo Federal, com redagao

dada pela Emenda Constitucional n.° 20/98 (modelo disponibilizado Prefeitura);

r) Declaragdo de Inexisténcia ou nao de Processo Administrativo Criminal

(modelo disponibilizado Prefeitura);

s) Conta salario;

t) Telefone;
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u) E-mail.

8.4 - Em estrita observancia aos principios da seguranca juridica, da
identidade civil e da fidedignidade dos registros publicos, ndo sera admitida, sob
qualquer hipdtese ou pretexto, a apresentacdo de documentos que ostentem
divergéncias materiais ou formais em relacdo ao nome, ao estado civil, aos
numeros de inscricdo cadastral (tais como RG, CPF, PIS/PASEP) ou a quaisquer

outras informagdes de qualificacao pessoal do candidato.

8.5 - A verificacdao de qualquer incongruéncia, contradicdo nominal
decorrente de casamento, divorcio ou retificacdo de registro civil ndo averbada,
bem como rasuras, omissdes ou discrepancias nos dados informados em face do
banco de dados da Administragcdo Publica Municipal, obstara o prosseguimento

do ato de investidura.

8.6 - O descumprimento do dever de apresentar documentacao
perfeitamente regularizada e unificada ensejara a imediata e sumaria exclusao
do candidato do processo de contratacao, com a perda definitiva do direito
publico subjetivo a vaga decorrente deste procedimento convocatorio,
autorizando a Administracao a proceder a chamada do préximo classificado na

listagem oficial.

9 - CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS E DA IMPUGNACAO DO EDITAL

9.1 - Do prazo, local e enderecamento: Qualquer cidaddo ou

candidato é parte legitima para impugnar os termos do presente Edital de
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Convocagao, devendo fazé-lo no prazo preclusivo de 02 (dois) dias uteis, a contar

da data de sua publicacao oficial.

e Local para Protocolo: O requerimento devera ser protocolado presencialmente
na sede da Prefeitura Municipal de El6i Mendes/MG, situada na Rua Coronel
Antbonio Pedro Mendes, n° 225, Centro, El6i Mendes/MG, durante o horario de

expediente regular.
e Enderecamento: A peca de impugnacdo devera ser expressamente dirigida a
Comissao de Processo Seletivo, regularmente instituida pela Portaria n.° 4.440,

de 14 de maio de 2025, e suas posteriores alteracdes.

9.2. Dos requisitos formais de admissibilidade: A impugnacao

devera ser apresentada obrigatoriamente por escrito e de forma instrumental
formal, ndo se admitindo manifestacdes verbais ou apdcrifas. Sob pena de

inadmissibilidade, a peca inicial devera conter:

¢ Qualificacao Completa: Nome completo, nacionalidade, estado civil, profissao,

ndmero do CPF e da Carteira de Identidade (RG);

e Dados de Contato: Endereco residencial completo, endereco eletronico (e-mail)

e telefone;
e Documentacao Instrutdria: Copia nitida dos documentos de identificacao
pessoal oficial com foto e do comprovante de residéncia atualizado (emitido ha

no maximo 90 dias).

9.3 - Do 6nus da fundamentacao e do mérito: O peticionario

assume o Onus de apresentar fundamentagdo juridica clara, congruente e
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especifica, apontando com precisdo as supostas ilegalidades, contradigdes ou

irregularidades insanaveis contidas nas clausulas deste edital.

Aviso de Indeferimento Liminar: As impugnacoes genéricas, meramente
protelatorias, desprovidas de base legal ou que ndo apresentem
argumentos técnico-juridicos correlacionados ao texto editalicio serao
imediatamente indeferidas por auséncia de pressuposto de

admissibilidade, sem julgamento de mérito.

9.4 - Da decisao e da publicidade dos atos: Compete a Comissao de

Processo Seletivo julgar o mérito da impugnacao apresentada. O ato decisério
motivado, que deliberara pelo deferimento (total ou parcial) ou indeferimento do
pleito, sera integralmente publicado no sitio eletronico oficial do Municipio de

El6i Mendes (disponivel em: www.eloimendes.mg.gov.br), correndo os prazos

subsequentes a partir da referida publicacdo de forma publica e irrestrita.

10 - CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

10.1 - Do regime juridico, deveres e proibi¢ées: Os candidatos que

vierem a ser contratados em decorréncia deste certame submeter-se-do ao
regime juridico administrativo especial adotado pelo Municipio, ficando adstritos
aos mesmos deveres, proibicdes e responsabilidades aplicaveis aos servidores

publicos municipais estatutarios.
o Acumulacao de Cargos: Aplica-se integralmente o regime de vedagdo a

acumulacdo remunerada de cargos, empregos e func¢des publicas, em estrita

observancia ao disposto no artigo 37, inciso XVI, da Constituicao Federal de 1988.
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« Regra de Proventos: Fica igualmente vedada a percep¢do simultanea de
proventos de aposentadoria decorrentes do artigo 40 ou dos artigos 42 e 142 da
Carta Magna com a remuneracao do cargo temporario ora ofertado, ressalvadas

as excecoes expressamente previstas no §10 do artigo 37 da Constituicao Federal.

10.2 - Da legislagcao concorrente e requisitos de contratacao: Sem
prejuizo das exigéncias, qualificagcdes e condi¢des especiais ja estipuladas no bojo
deste Edital, a efetiva contratacao e investidura dos candidatos aprovados estardo
rigorosamente condicionadas ao preenchimento dos requisitos previstos na
legislacdo municipal de regéncia. Destaca-se, para todos os efeitos legais, a
observancia compulséria aos ditames da Lei Municipal n.° 1.820, de 14 de
fevereiro de 2022, bem como de demais normas correlatas que disciplinam a
contratacdo por tempo determinado para atender a interesse publico

excepcional.

10.3 - Da lotacdo e inicio do exercicio funcional: Ato continuo a

assinatura do respectivo instrumento contratual, o profissional contratado devera
apresentar-se formalmente perante a Secretaria Municipal de Administracao.
Cabera a referida pasta emitir a competente guia de encaminhamento,
designando o servidor para a unidade ou setor administrativo onde exercera suas
funcdes e atividades laborais, conforme as necessidades de conveniéncia e

oportunidade da Administragao Publica.

10.4 - Da vinculagao ao edital e anuéncia das normas: A inscricao

e a subsequente participagdo do candidato neste certame configuram ato juridico
perfeito que importa na presuncdo absoluta de conhecimento e na aceitacao
irrestrita e tacita de todas as normas, instrucdes, critérios e condicbes
estabelecidas neste instrumento convocatorio, bem como nas disposicoes fixadas

no Processo Seletivo Edital n.° 01/2026 - da Secretaria Municipal de
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Educacdo, ndo sendo licito ao candidato alegar desconhecimento ou manifestar

insurgéncia posterior contra as regras aceitas.

10.5 - Da rescisdo contratual a pedido: Na hipdtese de o servidor

contratado solicitar voluntariamente a rescisdo antecipada do seu vinculo
administrativo (distrato a pedido), este fica desde ja ciente de que a eficacia e o
deferimento de seu pleito pela Administracao Publica poderao ser diferidos pelo
prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da data de protocolo do requerimento. O
referido intersticio destina-se a garantir a continuidade do servico publico

essencial e a regular transicdo das funcbes, sem prejuizo para a coletividade.

10.6 - Da manutencao do contrato temporario e substituicoes: O

servidor contratado ou convocado em carater temporario para fins de
substituicdo de servidor titular afastado podera ser mantido nos quadros
funcionais da Administracdo na ocorréncia das seguintes hipoteses, observada a

vigéncia do ano civil:
e Prorrogagdo do periodo de afastamento do servidor substituido, ainda que
superveniente por motivo de licenca distinto daquele que originou a contratacao

inicial;

e Superveniéncia de vacancia definitiva do cargo ocupado pelo substituido

(decorrente de exoneracao, demissao, aposentadoria ou falecimento);

« Abertura de nova vaga ou necessidade de idéntica funcao e cargo no ambito da

Administracao Publica Municipal.

10.7. Dos casos omissos e das lacunas editalicias: Os casos omissos,

as lacunas interpretativas ou as situacbes excepcionais nao previstas
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expressamente neste Edital serdo objeto de analise, deliberacao e julgamento por
parte da Comissao Organizadora do Processo Seletivo, cuja atuacdo ocorrera
sob a estrita supervisdo técnica e administrativa da Secretaria Municipal de

Administracao.

10.8 - Da publicidade do certame: Em estrita observancia ao

principio constitucional da publicidade (artigo 37, caput, da CF/88), o presente
Edital de Convocagao, bem como o seu respectivo extrato de publicacao e demais
atos oficlais correlatos, deverdao ser obrigatoriamente afixados no quadro de
avisos da Prefeitura Municipal de El6i Mendes/MG e veiculados na rede mundial
de computadores, por meio do sitio eletronico oficial do Municipio, disponivel

no endereco: www.eloimendes.mg.gov.br.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

El6i Mendes/MG, em 20 de outubro de 2026.

WILSON CESAR DE ARAUJO
Assessor de Planejamento;

Secretario Municipal de Administragdo em exercicio

CNPJ: 20.347.225/0001-26 - Rua Cel. Antonio Pedro Mendes, 225 - CEP: 37.110-000 — El6i Mendes/MG


http://www.eloimendes.mg.gov.br/

